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Guia per emplenar la sol·licitud

Convocatòria 2011 de subvencions a entitats per a 
l’acollida i integració de persones estrangeres 

immigrades i catalanes retornades

Direcció General per a la Immigració
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On es troben les sol·licituds ?
Les sol·licituds s’han de presentar en l’imprès normalitzat, que es pot obtenir:

• a les dependències del Departament del Departament de Benestar Social i Família
• a través d’Internet (http://www20.gencat.cat/portal/site/bsf/) es pot descarregar clicant:
Serveis i tràmits > Formularis de sol·licitud > Immigració > Impresos i formularis per a entitats i ens locals

On es poden presentar les sol·licituds ?
Preferentment, als registres del Departament de Benestar Social i Família

En general ...

, o bé:

• a qualsevol registre de la Generalitat, de l’Estat o dels consells comarcals

• per correu administratiu certificat (s’ha de portar en un sobre obert a una oficina de Correus per tal 
que aquesta segelli la primera plana de la sol·licitud).

Abans d’omplir la sol·licitud, cal llegir les bases de la convocatòria.
→S’ha de presentar UNA ÚNICA sol·licitud per entitat, encara que sol·liciteu subvenció per a més d’un projecte.
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L’imprès de sol·licitud

L’imprès de sol·licitud consta de la documentació següent:

1. Dades identificatives de l’entitat

2. Acceptació de la notificació electrònica

3. Comunicat del Departament de Benestar Social i Família

4. Certificacions, declaracions i autoritzacions

5. Documentació que s’ha d’aportar amb la sol·licitud

6. Resum de la sol·licitud

7. Previsió d’ingressos i despeses –Model 1–

8. Memòria de l’activitat i resum econòmic corresponent –Models 2 i 3–

L’imprès ha de presentar-se grapat i sense enquadernar
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1. Dades identificatives de l’entitat

Pàgina 1

La pàgina 1 de l’imprès de sol·licitud és el document 
principal i conté les dades identificatives de l’entitat.

És important que totes les dades estiguin 
emplenades.

En cas que l’entitat desitgi rebre les notificacions en 
un domicili diferent al de l’entitat (seu social), cal que 
faciliti una altra adreça en l’apartat habilitat a 
l’efecte.

El/La representant legal ha de ser sempre el/la 
president/a, l’administrador/a o la persona 
apoderada de l’entitat.

Cal fer constar la data, la signatura del/de la 
representant legal i el segell de l’entitat.
Cal indicar l’import total de la subvenció
sol·licitada
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2. Acceptació de la notificació electrònica

En cas que l’entitat desitgi rebre les notificacions 
electròniques caldrà senyalar l’opció d’acceptació de 
la notificació electrònica, informar de l’adreça de 
correu electrònic i el telèfon on es vol rebre l’avís, 
sense efectes jurídics.

La notificació es pot consultar a “la meva carpeta”
del web (www.gencat.cat/ovt), per accedir-hi és 
imprescindible disposar de certificat digital 
personal. Trobareu informació a (www.catcert.cat).

NOU!

Us informem que aquest mitjà és més àgil i 
facilita les comunicacions amb l’administració.

http://www.gencat.cat/ovt
http://www.catcert.cat/
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3. Comunicat del Departament de Benestar Social i Família

Cal llegir-ho !!!

Pàgina 2
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En l’imprès de la sol·licitud, cal emplenar els següents formularis:
El/La representant legal ha de coincidir amb la persona que consta com a tal en la caràtula de 
l’imprès de la sol·licitud.

Si no es poden fer les comprovacions adients i sempre abans de la proposta de la resolució de 
concessió i en un termini no superior a 10 dies es podrà requerir la  documentació que acrediti la 
realitat de les dades contingudes en les declaracions.

4. Certificacions, declaracions i autoritzacions (1/4)

Pàgina 3

NOU!
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1. Declaració de concurrència. Assenyalar l’opció corresponent segons si l’entitat ha demanat 
altres ajuts per al mateix projecte. En cas afirmatiu, cal especificar:

El nom del projecte ha d’aparèixer tantes vegades com ajuts s’hagin demanat.

5. Declaració referida a la integració de persones discapacitades: marcar l’opció corresponent.

Pàgina 3

Pàgina 3

4. Certificacions, declaracions i autoritzacions (2/4)
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6. Declaració referida a l’assetjament sexual. En cas d’entitats/empreses de 25 
treballadors o més, cal senyalar l’opció corresponent del punt 6 referent a que 
l’entitat coneix que l’assetjament sexual és un risc laboral que considera l’article 45 i 
següents de la Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de riscos laborals, i és 
obligació de la direcció de l’empresa garantir la seguretat i la salut del personal en 
tots els aspectes relacionats amb el treball.

Pàgines 3 i 4

4. Certificacions, declaracions i autoritzacions (3/4)
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7. Declaració sobre les remuneracions del personal directiu. El punt 7 referent a les 
remuneracions que percep el personal directiu de l’entitat (s’entenen per personal 
directiu la persona que exerceix funcions executives i d’administració)

La declaració ha de ser de forma individual i no globalment. No cal dir noms però sí
càrrecs. Es pot fer esment a la norma o font d’informació en la qual es fa pública  
aquesta informació en el cas que ja s’hagi informat a la Generalitat o consti en un 
lloc públic (pàgina web). Pàgina 4

4. Certificacions, declaracions i autoritzacions (4/4)

Recordeu que cal marca una de les dues opcions, fins i tot, en el cas que el 
personal directiu no percebi cap remuneració.
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1.   Codi d’Identificació Fiscal (CIF) de l’entitat
fotocòpia compulsada o bé original i fotocòpia

2. Document identificatiu vigent (DNI, NIF, NIE) de la persona representant legal de l’entitat
fotocòpia compulsada o bé original i fotocòpia

3. Estatuts de l’entitat, amb la constància de la seva inscripció en el registre
fotocòpia compulsada o bé original i fotocòpia

Si hi ha hagut modificacions estatutàries que puguin afectar al règim de representació, cal aportar 
la inscripció de la modificació en el registre.

5. Documentació que cal adjuntar a la sol·licitud (1/5)

Compulses: per compulsar la documentació, cal presentar els documents en el registre corresponent 
adjuntant al document original una fotocòpia. També són vàlides les compulses dels òrgans 
administratius que hagin emès l’original, així com les còpies notarials (amb cost econòmic).

Amb l’imprès de sol·licitud, cal adjuntar els documents següents, en el cas que no hagueu autoritzat 
al Departament de Benestar Social i Família a fer la consulta:
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4. Sol·licitud de transferència bancària

L’imprès normalitzat es troba a:
http://www.gencat.cat/economia/serveis/models/index.html

Un cop emplenat, cal dur-lo a l’entitat financera on es tingui 
el compte corrent perquè verifiqui les dades i posi el segell i 

5. Documentació que cal adjuntar a la sol·licitud (2/5)

signatura de l’entitat bancària.

→Comprovar que les dades siguin correctes (especial 
atenció al CIF), i que hi figura la signatura del 
creditor.

→ Sense la sol·licitud de transferència bancària no es 
podrà fer el document comptable corresponent a 
l’atorgament de la subvenció i, per tant, no es podrà
procedir al seu pagament.

Us recordem que el número de compte corrent ha de 
coincidir amb el que heu informat en el primer full de la 
sol·licitud
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No cal presentar la documentació anterior quan:
• l’entitat l’hagi aportada anteriorment al Departament de Benestar Social i Família;
• no hagin transcorregut més de cinc anys des de la presentació i
• els documents no hagin experimentat cap modificació.

En aquest cas, l’aportació se substitueix 
per una declaració de l’entitat conforme 
ja ha lliurat aquesta documentació.

5. Documentació que cal adjuntar a la sol·licitud (3/5)

Pàgina 5
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5. Sol·licitud de bestreta. 

L’atorgament de bestreta no és automàtic, sinó
que requereix la seva petició expressa mitjançant 
la complementació de la sol·licitud de bestreta 
inclosa en el propi imprès de sol·licitud (pàgina 6).

La bestreta es concedirà en la mateixa resolució
d’atorgament de la subvenció.

En cas de no demanar bestreta, no es podrà
ingressar l’import de la subvenció fins que les 
despeses de l’activitat no hagin estat 
justificades.

5. Documentació que cal adjuntar a la sol·licitud (4/5)

Pàgina 6
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6. En el cas d’haver marcat l’opció de denegar les autoritzacions de la pàgina 4, caldrà aportar:

a) Certificat d’estar al corrent de les obligacions tributàries amb l’Estat. L’expedeix 
l’Agència Estatal d’Administració Tributària. (En un termini mínim d’una setmana des de la 
seva sol·licitud)

b) Certificat d’estar al corrent de les obligacions amb la Seguretat Social. L’expedeix la 
Tresoreria General de la Seguretat Social i el lliura al moment o en un termini molt curt. 

→ L’han de presentar totes les entitats, encara que no tinguin personal contractat (en aquest 
cas la Tresoreria expedirà un certificat acreditant aquesta circumstància).

c) Certificat d’estar al corrent del compliment de les obligacions fiscals i tributàries amb 
la Generalitat de Catalunya. L’expedeix l’Agència Tributària de Catalunya.

Els tres certificats han d’estar vigents en el moment de la seva presentació

5. Documentació que cal adjuntar a la sol·licitud (5/5)

Pàgina 4
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6. Resum de la sol·licitud (1/3)

És una síntesi de les activitats per a les quals es 
demana la subvenció.

Recordeu que l’entitat pot presentar un màxim 
de dos programes o activitats.

Pàgina 7

NOU!
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6. Resum de la sol·licitud (2/3)

Cal detallar el nom de cada activitat, el seu pressupost i l’import sol·licitat.

Per a cada activitat, ha de coincidir el pressupost total i l’import sol·licitat amb les xifres que consten al 
seu resum econòmic.

Activitat 1: Tallers d’integració al carrer

Pàgina 10
Pàgina 8Model 1

Resum econòmic- Model 3
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6. Resum de la sol·licitud (3/3)

L’import total sol·licitat del RESUM DE LA 
SOL·LICITUD (pàgina 7) ha de coincidir:

• Amb l’import total sol·licitat que consta en la pàgina 1

• Amb l’import especificat en la previsió d’ingressos i despeses per a 
l’any 2011 de la pàgina 8

Pàgina 8

Pàgina 7

Pàgina 1
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7. Previsió d’ingressos i despeses –Model 1– (1/2)

Es tracta del pressupost de l’entitat corresponent a 
l’exercici en curs i al balanç de l’any anterior.

Referent a la previsió d’ingressos i despeses per a 
l’any 2011, cal vigilar la coherència de les dades 
següents:

• El total de despeses previstes ha de coincidir 
amb el total d’ingressos previstos.

• La subvenció sol·licitada a la DGIM ha de 
coincidir amb l’import de la pàg. 1

• Com a mínim, han d’estar contemplades la 
resta de subvencions que s’hagin fet constar 
a la declaració de concurrència de la pàg. 3 
(p. ex: Ajuntament de Barcelona: 5.000 €).

Pàgina 8

Ingressos
2011

Despeses
2011

→ Cal revisar que les sumes siguin correctes!!!
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7. Previsió d’ingressos i despeses –Model 1– (2/2)

Referent al balanç d’ingressos i despeses de l’any 
2010, no caldrà que el presentin les entitats que 
s’hagin constituït durant l’any en curs.

Quan els ingressos del 2010 siguin superiors a les 
despeses del mateix any, s’ha d’emplenar l’apartat 
referent al superàvit:

→ Cal revisar que les sumes siguin correctes!!!

Pàgina 8

Ingressos
2010

Despeses
2010
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8. Memòria de l’activitat i resum econòmic corresponent (1/4)

Per a cadascuna de les activitats (màxim 
dues) per a les quals se sol·licita subvenció, 
cal presentar una memòria (model 2)  i el seu 
resum econòmic (model 3)

Model 2 Pàgina 9

Us recordem que en la fase justificativa de la 
subvenció atorgada, caldrà justificar 
l'import total del projecte o activitat 
subvencionada.

NOU!

Només es pot assenyalar un Grup ( Grup A, 
Grup B, Grup C) i un Subgrup ( A.1, A.2, A.3, 
A.4, ... etc) 
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8. Memòria de l’activitat i resum econòmic corresponent (4/4)

IMPORTANT:

• S’ha de facilitar informació suficient sobre les activitats a realitzar, mitjans materials, 
humans i infraestructura amb què es comptarà (punt 5 del model 2), tenint en compte que 
aquests recursos han  d’estar directament relacionats amb les despeses informades en el 
resum econòmic del projecte o activitat (model 3) 

•S’ha d’indicar l’àmbit geogràfic on es durà a terme l’activitat, el calendari previst i les 
persones beneficiàries previstes (característiques i nombre)

•S’ha d’indicar els resultats que s’espera aconseguir: nombre de persones beneficiàries, 
actuacions realitzades, grau d’assoliment de l’objectiu general, etc.

•L’extensió recomanada d’aquesta memòria serà de 3 pàgines.
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8. Memòria de l’activitat i resum econòmic corresponent (2/4)

Model 3

Pàgina 10
Recordatori: els conceptes de despesa pressupostats al resum econòmic han de tenir relació amb la documentació
justificativa que caldrà presentar en cas d’atorgament de la subvenció.

Cal ajustar les aportacions 
pròpies i d’altres ens 
públics i privats, per tal que 
s’autocalculi l’import
sol·licitat a la DGIM.

L’entitat ha de disposar del 
cofinançament de, com a 
mínim, el 50 % de les 
despeses de l’activitat.

NOU!

Personal contractat per
l’entitat

La quantitat atorgada per 
la DGIM no excedirà els 
30.000 €

Important: Cal presentar un pressupost el més ajustat possible a l’execució real del projecte / activitat
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• Viabilitat tècnica del programa o activitat: coherència entre objectius i resultats; l'interès social, 
la seva originalitat i innovació: 50 punts.

•Viabilitat econòmica del programa o activitat: coherència entre les accions proposades i el 
resum econòmic (pressupost) de cada activitat: 20 punts.

•Estructura, capacitat de gestió, experiència i trajectòria de l’entitat en la realització de 
programes i activitats propis de l’objecte d’aquesta convocatòria: 30 punts.

8. Memòria de l’activitat i resum econòmic corresponent (3/4)

Amb l’objectiu de poder valorar adequadament els projectes, i d’acord amb els criteris de valoració
establerts en les bases de la convocatòria, cal que la memòria de l’activitat informi sobre tots els 
criteris a considerar:
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• Pagament de la subvenció
El tràmit per al pagament de la bestreta comença després de l’atorgament de la subvenció. La resta 
es fa efectiva una vegada s’ha justificat.

• Justificació

A despeses indirectes, entenent les administratives i de funcionament de l’entitat, només es 
pot destinar el 20 % de cost total de l’activitat o projecte.

Cal aportar un certificat signat pel representant de l’entitat que detalli, per tota la relació de 
persones de les quals s’han presentat nòmines, les activitats desenvolupades i dedicació
exacta i real al projecte subvencionat (mesos, dies, hores, segons correspongui en cada cas.)

En cas d’edició de material divulgatiu cal trametre a la DGIM dos exemplars del mateix.

S’han de documentar de la forma legalment establerta totes les despeses referents a l’activitat 
subvencionada. S’ha de justificar la despesa per l’import total de la subvenció atorgada.

• Cal revisar que, a totes les pàgines on calgui, hi constin la signatura i segell de l’entitat
→ la manca de signatura és motiu de nombrosos requeriments

Altres informacions d’interès

NOU!
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Us recordem: (1/2)

• Resten expressament excloses de la convocatòria les accions consistents en observatoris, estudis, 
publicacions de llibres, i organització i realització de torneigs esportius.

• Cal verificar la coherència entre el resum econòmic del projecte o projectes presentats (model 3) amb 
la previsió d’ingressos-despeses de l’entitat (model 1). La suma dels ingressos/despeses dels 
projectes no poden superar els totals indicats per l’entitat. Cal que les despeses d’inversió i 
financeres del model 3 (pàgina 10) s’incloguin en les despeses d’inversió/amortització/altres del 
model 1 (pàgina 8).

• En les memòria inicial i justificativa del projecte o projectes cal esmentar l’impacte i l’aplicabilitat dels 
resultats des d’una perspectiva de gènere i de les dones.

En la fase justificativa:

En la fase de la sol·licitud:

• És imprescindible acreditar el pagament de les nòmines adjuntant el corresponent comprovant d’ingrés. 
La signatura de la nòmina per sí sola no en justifica el pagament.

• En les memòria justificativa del projecte o projectes cal esmentar l’impacte i l’aplicabilitat dels resultats 
des d’una perspectiva de gènere i de les dones.
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Us recordem: (2/2)

• Únicament es podran imputar les despeses, els conceptes de les quals hagin estat prèviament 
pressupostats.

• Les dietes i despeses de professionals independents han d’anar acompanyades de les factures i 
tiquets  corresponents (restaurants, títols de transport, gasolina, aparcament, peatges...), identificant 
el perceptor i el motiu de les mateixes.

• Les factures o minutes de professionals independents han d’estar numerades i han de constar-hi:
Dades identificatives de l’emissor i de l’entitat (nom, NIF o CIF, adreça)
Concepte facturat en relació amb els projectes subvencionats
Base imposable
Retenció d’IRPF (en cas de persones físiques)
IVA o, en cas d’estar-ne exempt, precepte legal que en justifica l’exempció
Total a pagar


